職務経歴書
氏名：○○○○
【経歴要約】
※3行～5行程度で簡単に経歴をご記載ください。
大学卒業後、半年間の税理士試験勉強を経て、○○○◯会計事務所に就職。税理士試験の勉強を行いながら3年間勤務し、中小法人の決算・税務申告や、個人所得税の確定申告に従事。
その後、半年間の受験勉強を経て、税理士法人●●●●に転職。中小法人の会計業務に加えて、財務相談や相続税申告の補助業務にも従事し、現在に至る。
【職務経歴】
※職歴は新しいものから古いものにさかのぼる形式で書きましょう。
●●●●税理士法人　（20○○年○月～現在）
【事業内容】会計・税務に関する助言／財務や経営に関する助言／相続対策・相続税申告
【従業員】○○名（うち税理士：○○名）　【顧問件数】法人○○件、個人○○件
　　【会計ソフト】弥生会計、勘定奉行、魔法陣、達人シリーズ
　　【雇用形態】正社員　　　【職位】主任　←役職がなければ項目ごと削除しても構いません
　職務内容
　　・月次、年次決算
　　・税務申告書の作成（法人税、消費税、事業税、個人所得税）

　　・税務相談（納税に関する検討／節税策の提案）
　　・財務相談（資金繰表の作成／銀行借入に関する相談／事業計画の作成）

・税務調査対応

・給与計算、年末調整
　　・相続税申告補助（資料作成、財産評価補助）：3件
　主な担当企業
　　法人：●●件、個人：●●件

　　・製造業（資本金○○万円、売上高○○万円、上場企業子会社）
　　・ソフトウェア開発業（資本金○○万円、売上高○○万円、未上場）
　　・建設業（資本金○○万円、売上高○○万円、未上場）

　　・医療法人（資本金○○万円、売上高○○万円）
※主な担当企業を数社ご記載ください。アピールになるように規模の大きい企業や多い業種、得意な業種を優先的に記載するのがよいです。（売上や資本金はわからなければ記載しなくても構いません。また、だいたいの規模でも構いません。）
○○○○会計事務所　（20○○年○月～20○○年○月）
【事業内容】税務相談／税務申告／税務代理
【従業員】○○名（うち税理士：○○名）　【顧問件数】法人○○件、個人○○件
【会計ソフト】弥生会計、魔法陣、達人シリーズ
　　【雇用形態】正社員

　職務内容
　　・伝票入力～試算表作成

・月次、年次決算

　　・税務申告書の作成（法人税、消費税、事業税、個人所得税）

・給与計算、年末調整　等
　主な担当企業
　　法人：●●件、個人：●●件

　　・製造業（資本金○○万円、売上高○○万円、未上場）

　　・サービス業（資本金○○万円、売上高○○万円、未上場）

　　・飲食店経営（資本金○○万円、売上高○○万円、未上場）

※主な担当企業を数社ご記載ください。アピールになるように規模の大きい企業や多い業種、得意な業種を優先的に記載するのがよいです。（売上や資本金はわからなければ記載しなくても構いません。また、だいたいの規模でも構いません。）
※経歴補足

20○○年◯月～20○○年◯月は税理士試験勉強のため専門学校に通学。

※離職して試験勉強に専念していた時期がある場合は補足しておきましょう。
【資格・PCスキル・語学力】
※資格、免許、使用したことのある会計ソフト、語学などをご記入下さい。
　●税理士試験科目：2科目合格（簿記論、財務諸表論）
・簿記論：20○○年12月合格

・財務諸表論：20○○年12月合格

・相続税法：20○○年8月受験　←今年受験した科目についても記載しましょう。
　・法人税法：勉強経験あり　←勉強経験のある科目についても記載しましょう。
●その他の資格

　　・日商簿記2級：20○○年○月
　　・普通自動車運転免許：20○○年○月

　●会計ソフト

・弥生シリーズ（弥生会計、弥生給与）、奉行シリーズ（勘定奉行、給与奉行）、魔法陣、達人シリーズ

　●PCスキル

・Word、Excel（関数使用経験あり）、Power point
　●語学力
・英語：読み・書き（ビジネスレベル）、会話（日常会話レベル）

・TOEIC○○点：20○○年○月

※英語など語学力がある場合は記載しましょう。ない場合はこの欄自体を削除して構いません。
【自己PR】
※ご自身の強み、興味関心、ご自身の性格等に関してアピールポイントをご記載ください。あまり経験がない場合は、仕事に対する意欲や今後の方向性や目標を記載いただくのでもOKです。

会計事務所で3年間の勤務経験があり、簿記論、財務諸表論を取得しておりますので、法人税や消費税、個人所得税等に関する基本的な業務に対応することができます。また、普段から短時間で正確な仕事を行うことを心がけており、前職や現職では、所長や上司から仕事の正確さや速さを評価頂くことも度々ありました。

現在、勤務している税理士法人では補助レベルですが相続税申告業務に従事したことから、相続税業務にも興味を持ちました。相続税法の受験経験も活かし、今後は相続関連業務にもチャレンジしたいと思っています。
